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Unternehmensname GmbH | Musterstraße 1 | 12345 Musterstadt
Unternehmensname Kunde GmbH 
Herr Max Mustermann
Musterstraße 2
12345 Musterstadt	

Kundennummer	Rechnungsnummer		Rechnungsdatum
     XXXXXXXXXXXX              123				    TT.MM.JJJJ
		    

3. Mahnung zur Rechnung Nr. 123 vom TT.MM.JJJJ
Sehr geehrter Herr Mustermann,
leider haben Sie auf unsere Zahlungserinnerung vom TT.MM.JJJJ und 2. Mahnung vom TT.MM.JJJJ nicht reagiert.
Die folgenden Beträge sind noch zur Zahlung fällig: 
Rechnung Betrag XXX €
Verzugszinsen XX % entspricht: XX €
Mahnkosten XX €
Fällige Gesamtsumme XXXX €
Wir bitten Sie den fälligen Betrag von XXXX € bis spätestens TT.MM.JJJJ an uns zu überweisen.
Wenn die letzte Zahlungsfrist ohne Zahlungseingang verstreicht, sehen wir uns leider gezwungen, rechtliche Schritte einzuleiten. Die Kosten des Verfahrens gehen zusätzlich zu Ihren Lasten. 
Sofern Sie bereits eine Zahlung getätigt haben, bitten wir Sie, dieses Schreiben als gegenstandslos zu betrachten.

Mit freundlichen Grüßen
Maria Musterfrau

	Unternehmensname GmbH
Musterstraße 1
12345 Musterstadt
Ust-IdNr.: DE123456789
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E-Mail: info@musterfirma.de
Web: www.musterfirma.de
	Bank Musterstadt
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