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Unternehmensname GmbH | Musterstraße 1 | 12345 Musterstadt
Unternehmensname Kunde GmbH 
Herr Max Mustermann
Musterstraße 2
12345 Musterstadt	

    Kundennummer	    Rechnungsnummer	              Rechnungsdatum 
XXXXXXXXXXXX              123			          TT.MM.JJJJ
Número de cliente	             Número de factura	                        Fecha de la factura
		    

Tercer recordatorio de la factura nº 123 con fecha TT.MM.JJJJ
                                             [Rechnungsdatum eintragen]

Estimado Sr. Mustermann,
No ha respondido a nuestro recordatorio de pago de fecha TT.MM.JJJJ [Datum der Zahlungserinnerung eintragen] y al segundo recordatorio de fecha TT.MM.JJJJ [Datum der 2. Mahnung eintragen]. 
Los siguientes importes están pendientes de pago: 
Importe de la factura € XXX [Rechnungssumme eintragen]
El interés de demora XX % [Verzugszinsen eintragen]
La reclamación cuesta € XX [Mahnkosten eintragen]
Importe total adeudado € XXXX. [Gesamtkosten eintragen]
Le pedimos urgentemente que nos transfiera la cantidad debida de XXXX € [Gesamtkosten eintragen] a más tardar el TT.MM.JJJJ [neue Zahlungsfrist eintragen].
Si pasa el último plazo de pago sin que se reciba el pago, nos veremos obligados a emprender acciones legales contra usted. Las costas del procedimiento correrán a su cargo. 

Si ya ha realizado un pago, le rogamos que considere esta carta como irrelevante.

Con saludos cordiales
Maria Musterfrau

	Unternehmensname GmbH
Musterstraße 1
12345 Musterstadt
Ust-IdNr.: DE123456789
	Tel.: (+49) 01234/98 12 32
Fax: (+49) 01234/98 12 33
E-Mail: info@musterfirma.de
Web: www.musterfirma.de
	Bank Musterstadt
BIC: GENODE61FR1
Kto. Inh.: Erika Muster
IBAN: DE65260031344825426545
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